
 

العمليات

الجرد

ردتشكيل لجنة الج

محضر الجرد

اسقاط التالف 
والمفقود من 

السجلات

الانشطة والخدمات

خدمات الفئات 
الخاصة

الخدمات المرجعية

التدريب

الرد على 
الاستفسارات

الاحاطة الجارية 
والبث الانتقائي

التصوير

اعداد القوائم 
الببيلوجرافية
والتقارير

استبيان رضا 
المستفيدين

حصر المترددين 
والمستفيدين

كشافات الدوريات

كشاف الرسائل

الاستعارة 
الخارجية

ت التسجيل بسجلا
قيد الاستعارات

ارةتصاريح الاستع

انذارات التاخير 
فى رد المصارد

الغرامات

الاطلاع الداخلي

نتسجيل المترددي

يد تسجيل رسائل ق
الدراسة

البحث

فهرس المكتبة الادلة والكشافات

العمليات الفنية

التصنيف الفهرسة

التزويد

تتحديد الاحتياجا

لجنة فحص 
المصادر

محضر الفحص

سجلات القيد

لجنة المكتبات

جدول أعمال 
اللجنة

كشف حضور 
الجلسة

محضر الجرد

ذيةالمذكرات التنفي


