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تعريف الرسالة الإخبارية
ون مصممة بالأساس لتكمطبوعة على الورقرسالة نشرة أو هي 

يوزع على جمهور مستهدف بشكل منتتم،  و هتي   مطبوع غير رسمي 

ا   تستمى أي ت  لا نجدها في محلات بيع الصحف  االاحلات  رسالة 

ين لجهة ما وتتراوح النشرات بشكل نموذجي بت العامة العلاقات نشرة

وعلتة  صفحتين وثمتاني صتفحات   ولتلتن متث التك التكلفتة والن      

.والم مون

:تصدرها الهيئات والمنظمات والأجهزة التالية 
.منظمات الأعمال الربحية وغير الربحية-
لأ نقاباااااات المحااااااميالأ بمءياااااات الأ  اااااا ) الجماعاااااات المانياااااة الم    اااااة-

.(بمءيات الصح ييا
.الجامعات والمدارس-
.النوادي-



بما تتميز الرسالة الإخبارية

يفالبوابةسراحعبرتمرلابأنهاالإخباريةالرسالةتمتاز
تدخلدونوتوزيعهابتحريرهاالمنظمةتقومبلالإعلام،وسائل
.خارجي

رللجمهوأكبربشكلالإخباريةالرسالةفيالرسائلتوجه
.الخارجيللجمهورأقلنسبةوالداخلي،

الرسالة الإخباريةأغراض 
:تحقق الرسالة الإخبارية العديد من الأغراض، من أهمها

ر تغيين)إعلام الجمهور المستهدف بالأحداث المهمة عنن المنظمنة
.(ارتفاع نسب الأرباحالإدارات، تخفيض النفقات،

تكوين جماعات تلتف حول المنظمة.

 لمستهدفاالمساعدة في تسويق المنظمة للمجتمع.

دعم الروح المعنوية للعاملين في المنظمة.



معايير كتابة الرسالة الإخبارية 

لابللد  يقبللأ  ي ررللمر سمللارق الالقللات الااسللة ة للدار ر،للالة ة  ار للة •
ا رجيلللن ألللة  ،لللئ ة  ،ا،لللية رسم،هلللا أ لللة عنهللل   وأنلللد ا جا لللة أنهللل

:،يكوي قادر أ ة   ق عشمة تنا،ن المؤ،هة  شكأ  فضأ
ال ي تنوي الإدارة  إصدارها؟سة المسبوأة الهدفما هو .1
الرسالة المراد عرضاا؟ فما الممكا أحياناً الاس عاضة عاطبياة و،جم الما وسات ما .2

.إذا كان حجم المع ومات أكبر–لأ أو المج ةإذا كان حجم المع ومات أقل –بالمطوية
الذي ترغب المنظمة الوصول إليه ؟الجمهور ما هو .3
عا المنظمة؟ يم د الجمهور سامفت  ما الذي .4
اللازمة لذلك؟النتمة الزسنية س صدر الرسالة الإخ ارية؟ وما سمةكم .5
لمؤسسة ؟ال ي سي م   عاا في كل عدد ما النشرة؟ كم يكّ ف ذلك اأدد النهخ ما هو .6

النشرة وتحريرها؟بتصميمالمقالات؟ و ما سيقوم ،يكتنمَا 
النشرة ع ى بماورها؟أم ية توز ع كيف س  م 



أنواع الرسائل الإخبارية

:يمكننا تقسيم الرسائل الإخبارية كما يأتي•

.(رسائل داخلية)للعاملين و الجمهور الداخلي رسائل موجهة .1

.للجماهير الداخلية و الخارجيةرسائل إخبارية موجهة .2

بالسنننلعمنظمزززة الللمجهززز ين الزززهيم يجهززز ون رسنننائل إخبارينننة .3

.والمواد الأولية

للجماعززات هات الاهتمامززات الخا ززة رسننائل إخباريننة موجهننة .4

( .جماعات البئية، الدفاع عن حقوق الأقلية)



مضمون الرسائل الإخبارية

   يتحللدد سضللموي الم،للابأ ا   ار للة وفرللاا ل جمهللور الموجلل  للل
: الشكأ التالي المضاسية وتتنوع 

.منظمة المع ومات عا •
.(محياتام اليوميةلأ أنشط املأ مساهماتا)مع ومات عا العام يا•
.موضوعات ش صية•

سة يتولة تحم م الم،الة ا   ار ة؟
.ريةتحرير الرسالة الإخ اةدارة الالقات الااسة غال اً ما ت ولى •
سحللمر ة سللة ايللم الاللاس ية فللي إلا أن عاادداً مااا المنظمااات ت  ااف •

.لأ وتدفع لام أبور بالقطعة المنظمة
فاااي المنظماااةلأ سهلللاهمات الأأضلللاا والالللاس ية المصااادر ا خااار هاااو •

ى وين غااااااي تشااااااجيع هااااااذا المصاااااادرلأ و تااااااذكير العااااااام يا وحاااااا ام ع اااااا
قاوم بعا  تلأ حيا  المساهمة في ال  ابةلأ مع تحديد المواعيد المط وبة

.ريرلما يساهم في ال حالادايا الإدارات برصد مكافآت ماليةلأ أو 



ما هي الخطوات اللازمة لإصدار نشرة 

 تم التنني سننيوالقوالززب الينيززةالمننراد نهننرها ، نوعيززة المززادة تحدينند
.استخدامها لصياغة هذه المادة

هكل النهرةت ميم.

من ناحية المضمون والأسلوب والمساحةتحرير المقالات ،.

 و التززدقيق الليززو بعند اننتهننان مننن كتابنة المننادة ، ينندتي  همينة دور 
ننعب تصننحيحها بعنند المراجعننة اللغويننة لتجنننب  ء  خوننان لغويننة يصا

.الوباعة 

 رة إذا كانننت النهننالمسززودة النهائيززة و لرسززالها للززى المطبعززة تجهيننز
.وباعة ستوبع بهكل مهني ، و ذلك لتدتي مرحلة فصل الألوان و ال

 المؤسسة عبر البريد  و عبر منافذ يتم تثبيتها فيتو يع النشرة.

  منن ردود أفعزال الجمهزور المسزتهد  الحرص علن  الحصنول علن
لبيننة المؤسسننة ، و ذلننك للتعننديل فنني الإصنندارات القادمننة للمؤسسننة لت

.احتياجات الجمهور



رة وفيما يلي بعض الأفكار الناجحة إذا كانت النش

موجهة إلى الجمهور الداخلي

 نت فني المؤسسنة لكتابنة مقنادعوة الأعضاء البزار ين

.وقصص بارزة و عمدة بصفة مستمرة

يننر كتمرشززراب بعززض الإدارات فززي التخطززيط للنشززرة إ

تم ورقننة علننيهم لتسننجيل مقترحنناتهم عننن موضننوعات ينن

.تناولها في النهرة 



أسس تصميم النشرة
هنني  هننم جننزن فنني النهننرة ، هننو  ول مننا يننراه القننار ن، الترويسززة

.وعادة ما يكون موقعه منتصف  عل  الصفحة الأول  من كل نهرة

:ولابد أن يتوافر فيها ما يلي

 ، ن يكون ونبد عنوان النهرة  ً .قصيراً وجذّابا

ضرورة احتوائها عل  هعار المؤسسة  و رمزها كجزن من العنوان.

ارة دالنة احتوائها عل  اسم رئيس التحرير ، مدير التحرير ، و بها عب
علنن  دوريتهننا ، والجهننة التنني تصنندرها ، الحنندث الننذء يننتم إصنندارها

.بمناسبته 

منني نهننرة غيننر دورينة تصنندر بمناسننبة تنظنيم المعننرض الإعلا: مثزال
–الإعنلام تحنت إهنراف قسنم -يصدرها والبات قسنم الإعنلام  -الأول 

.بجامعة الملك سعود



نوع الخط 

، اهو نوع الحراف الطباعية التي سحيم  اسحمادام ا في الرةحر    

اهي عامل م   امؤثر في مقرائية الحر  ، نن حا لعحل عةليحة     

ل القراء  س لة ابسيطة ، ايمكن اسمادام أكثر من نوع للاط مثح 

Simplified Arabic) ) أا( "Arabic 
Transparent )،أا ماشابه.

يُفضل اسمادام نوعين مخحملفين أا ثحلاأ أنحواع محن الخطحو      

عاد  ما يعطي الرةر  مظ راً أكثر أناقحة ام ريةحة ، الكحن  ح ر     

ة اسمادام أكثر من ثلاثة خطحو ، ن  للحي يح بي برمحائس عكسحي     

.ايجعل الصففة ببدا مبم لة



حج  الحرف 
ين اسحمادامه في الرصحوف جيجحن أ  يحضاا  بحح    المفحض   

بححرط، لمححا أثبممححه الدراسححات مححن أجضححلية هحح ا14ا12
.الحج  لحركة العين أثراء القراء 

أما العرااين جيجن أ  بكحو  ببحرط أعلحى محن بحرط الحر       

لمةييزهححا عرححه ، اللححي علححى حسححن نححوع العرححوا  ،      

بححرط أا أكثححر أمححا 50جالمانةحيات الرئيسححي قححد يصححل     
ي عروا  الموضوع جيةكن أ  يزيد قليلا عن حج  الحر  لكح  

يراعي بدرج نظر القارىء ، كةا يجن أ  بمسح  العرحااين  

.بالإيجاز الرن المطويل ب ا



خصوصتتا اذا نتتان متتا    ا  لرةححن اسححمادام الخححط المائححل  
.اللمين  فقراءة الكلمات بالخط الما ل أصعب

  لارهتا    فلجب أن يُحسث المصتم، اخت يُفضل طباعم ا بالالوا
اويث   فالعنت القرا تى بصتريا  وويتا  علتى الأ اء    مؤثرا  باعتبارها  

 (يجب أن تكون بلون مغاير للون النص   مع مراعاة التبتايث 
Color Contrast)ا بين لون النص و الخلفلة المصاابة له

فاتحتة    وذلك باستخدام الألوان القاتمة في النصوص والألتوان ال 
.في الخلفلات

 ارق أبيض، اأحياناً مصقولتطبع غالبا  على.

في الهوامش بيضاءالساحات الم(Margins) ا بين السطور
.لتسهلل الانقرا لةعنصر هام 



 العزدد ) زيحات لكزن 8-2حجم النشرة مزن  عادة ما يتراوح
يجعنل ، منا يخفنّف تكلفنة الوباعنة و(المثالي هو أربزع  زيحات

.قرانتها سهلة وسريعة

 خدمه اختيزار حجزم الزورل النمزوهجي الزه  تسزتيفٌضل  ن ينتم
، فعننادةً مننا يكننون A4المطبعززة عززادة لأغززراض أخززر  و هززو 

. رخص من الأحجام الأخر  لسهولة تدواله

:مثال
عزة هي نشرة أخبارية ي درها قسم العلاقزات العامزة بجامو 

ديالي في العرال

http://www.uodiyala.edu.iq/PageViewer.aspx?i
d=190

http://www.uodiyala.edu.iq/PageViewer.aspx?id=190


التكلفةمفيدة لتخفيض أفكار 

 ة النشرةل مساعدة ع ى تغطية ت   " ا ألعات الدأابية"بيع.
 ع اى سابيل و،لابأ لتوز لع عشلماتبم  شلكأ سجلاعيال   ير في

ا الم اااااللأ وضااااع النشاااارة فااااي أماااااكا عامااااة يمكااااا ل ناااااس فياااااا
ة وأندياااة الءياااادات الصاااحية والمراكااا  الدينيااا)ال قا ااااا وقرا تااااا 

.(الش اب والمس شفيات 
  رة كاال لأ فقااد يحقااد إصاادار النشااتر يللأ دور للة  للدور النشللمة

.ثلاث شاور الأهداف المط وبة لدى المؤسسة
ي لأ لأن تعااديل أسماجاللة النشللمة  اللد الاعتهللاا سللة  للأ سم، للة

ل خطاااااا فاااااي النشااااارة عم ياااااة مك  اااااة ل غاياااااة لأ لاااااذا فماااااا الأف ااااا
.ت صيص فريد يقوم بمامة مرابعة النشرة فقط 



مثال
م  بصدد حدث يخنص ونلاب  قسنم الإعنلافي العام الماضي ، كنا 

القسنم فقند قنام لجامعنة سنوها، ، لنذا ، وهو إقامة المعرض الإعلامني
ت مزن خزلال الخطزوابإصدار نهرة داخلية لتغوية  حداث المعنرض ، 

:التالية 

اختيار عنوان مناسب للنهرة.

 صياغة الرؤية والرسالة والأهداف.

 يتم سننناختينننار المنننادة المناسنننبة ، منننع تحديننند القوالنننب الفنينننة التننني
.استخدامها لصياغة هذه المادة

للنر ء تحديد موقع و مساحة المقال انفتتاحي في النهرة ، وعمنود
.بهما، مع اقتراح الهخصيات المناسبة التي ستتول  الكتابة

اقتراح ورق لتوزيع النهرة.


